Wiadomosci

Wtorek, 9 marca 2010

Wéjt Gminy Ochotnica Dolna OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO Referenta ds.
funduszy europejskich

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE
1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie wyzsze - specjalnos¢ : administracja, prawo, ekonomia, kierunki techniczne oraz
zwigzane z Unig Europejska,

3) doswiadczenia zawodowe: staz pracy minimum 2 lata,
4) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku.
5) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
6) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysline,
7) cieszy sie nieposzlakowang opinia.
8) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym

9) znajomos¢ problematyki funduszy UE ( klasyfikacja funduszy, sporzgdzanie wnioskéw wraz z
niezbednymi zatgcznikami, procedury wdrozeniowe projektéw, sprawozdania z realizacji ),

10) znajomos¢ zagadnien ksiegowo-finansowych ( naliczanie swiadczen dla uczestnikéw projektéw,
przygotowywanie umoéw-zlecen zwigzanych z realizacjg projektu, prowadzenie rozliczen finansowych
projektu ),

11) znajomos$¢ przepiséw prawa z zakresu: finanséw publicznych, funkcjonowania samorzadu, prawa
administracyjnego, zamdéwien publicznych, procedury dotyczacej funduszy unijnych.

2. WYMAGANIA DODATKOWE

1) znajomos¢ obstugi Generatoréw Wnioskdw,

2) znajomosc oprogramowania MS Office, biegta obstuga komputera i internetu,
3) zdolnosci analityczne,

4) Predyspozycje osobowosSciowe: kandydat powinien by¢ osoba samodzielng, odpowiedzialng, z
tatwosciag nawigzywania kontaktéw i umiejetnoscia pracy w zespole.

5) znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego - urzedowego UE

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1) Pozyskiwanie funduszy na realizacje programdw inwestycyjnych we wspétdziataniu z gminami,



powiatami sgsiadujgcymi, samorzgdowg administracjag wojewddzka oraz organizacjami pozarzgdowymi,
2) Pozyskiwanie informacji o mozliwosciach skorzystania z dofinansowania realizacji zadan Gminy,

3) Opracowywanie i sktadanie wnioskéw zwiazanych z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych na
realizacje zadah Gminy,

4) Prowadzenie rejestru projektéw przygotowywanych i realizowanych przez Gmine wspéifinansowanych
z funduszy zewnetrznych,

5) Wspoétdziatanie z fundacjami i innymi organizacjami dziatajgcymi na rzecz rozwoju Gminy,

6) Wspotpraca z instytucjami zarzadzajgcymi i wdrazajgcymi programy finansowane z funduszy
zewnetrznych,

7) Wspoétdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organizacjami pozarzadowymi w
zakresie realizacji zadah stanowiska pracy,

8) Czuwanie nad realizacjg projektéow objetych dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych
poprzez: monitorowanie projektéw, sporzgdzanie niezbednych sprawozdan, przygotowywanie
wnioskéw o ptatnos¢, koordynacje i kontrole realizacji projektéw.

4. WYMAGANIA DOKUMENTY

1) List motywacyjny,

2) Zyciorys (CV),

3) Kserokopie Swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy,

4) Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) Oswiadczenia kandydata ztozone pod odpowiedzialnoscia karna dotyczace:

a) posiadania petni zdolnosci do czynnosci cywilno prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

b) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione umysinie, a w przypadku wybranej
osoby Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie o stanie zdrowia.

6) referencje,
7) wypetniony kwestionariusz osobowy,

8) oSwiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z
ustawa z dnia 20 sierpnia 1997r. ochronie danych osobowych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr
101 poz. 926 z pézn. zm.) w celu przeprowadzania naboru.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w terminie do dnia 23

marca 2010 r. do godz. 16 22 w pokoju nr 17 lub poczta na adres Urzedu, tj. Urzad Gminy Ochotnica
Dolna z dopiskiem , Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. funduszy europejskich , nie
pdzniej niz 14 dni od opublikowania na stronie internetowej BIP



http://www.malopolska.pl/bip/ochotnica+dolna

5. INFORMACJE DODATKOWE
1) Oferty sktadane elektronicznie nie bedg przyjmowane,

2) Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Ochotnica Dolna po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane,

3) Oferty niekompletne zostang odrzucone,

4) Sposrdd kandydatdéw, ktérzy ztozyli komplet dokumentéw w wymaganym terminie zostang wytonione
osoby, ktére przystgpig do testu kwalifikacyjnego a nastepnie zostanie przeprowadzona z kazdym z
osobna rozmowa kwalifikacyjna,

5) O terminie pisania testu i przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
pisemnie,

6) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy
informacyjnej w budynku Urzedu Gminy w Ochotnicy Dolnej.

data publikacji : 9 marca 2010r.
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