
Wiadomości
Środa, 26 maja 2010

Wójt Gminy Ochotnica Dolna ogłasza nabór na
wolne stanowisko Kierownika Zakładu
Gospodarki Komunalnej w Ochotnicy Dolnej

 

1. WYMAGANIA NIEZBĘDNE
1)      obywatelstwo polskie,
2)       wykształcenie wyższe  techniczne,
3)      doświadczenia zawodowe minimum 5 lat,
4)      pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
5)      niekaralność za przestępstwa popełnione umyślne,
6)      nieposzlakowana opinia,
7)      stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku urzędniczym
 
2. WYMAGANIA DODATKOWE
1)      doświadczenie w kierowaniu zespołem pracowników minimum 2 lata
2)      znajomość zagadnień związanych z gospodarką komunalną,
3)      znajomość przepisów prawa z zakresu: finansów publicznych, funkcjonowania
samorządu, prawa administracyjnego, prawa budowlanego i zamówień publicznych
4)       umiejętność analizy oraz znajomość planowania przygotowania i realizacji inwestycji
5)      znajomość zasad kosztorysowania,
6)      praktyczna znajomość programów komputerowych: Excel, Word,
7)      doświadczenie w pracy samorządowej
 
3. ZAKRES ZADAŃ WYKONYWANYCH NA STANOWISKU
Zarządzanie całokształtem działalności pracy Zakładu Gospodarki Komunalnej
i ponoszenie  odpowiedzialności za prawidłową realizację zadań statutowych Zakładu
określonych w załączniku do Uchwały Nr XLI/303/05 Rady Gminy Ochotnica Dolna z dnia 23
listopada 2005 r.  w sprawie utworzenia jednostki budżetowej pod nazwą Gospodarki
Komunalnej w Ochotnicy Dolnej , a w szczególności:
a)      wyznaczanie kierunków działania i rozwoju Zakładu w ramach działań statutowych,
b)       ustalanie rocznych planów finansowych i rzeczowych Zakładu i ich wykonywanie,
c)      nadzór nad statutową działalnością Zakładu Gospodarki Komunalnej,  
d)     opracowanie informacji i sprawozdań, w tym finansowych, z realizowanych zadań,
e)      współpraca przy opracowywaniu materiałów do projektu budżetu gminy,
f)       dokonywanie analizy ekonomicznej Zakładu ze szczególnym uwzględnieniem
kształtowania się kosztów - dbanie o pozytywne wyniki ekonomiczne Zakładu
g)      zabezpieczenie majątku Zakładu przed pożarem, kradzieżą, dewastacją,
h)      zabezpieczenie i przestrzeganie przepisów o ochronie informacji niejawnych.

 



4. WYMAGANE DOKUMENTY
1)      list motywacyjny,
2)       życiorys ( CV ),
3)       kserokopie świadectw pracy z poprzednich miejsc pracy, lub zaświadczenie
o trwającym stosunku pracy,
4)          kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie,
5)          kserokopie zaświadczeń o ukończonych  kursach, szkoleniach,
6)          oświadczenia kandydata złożone pod odpowiedzialnością karną dotyczące:
a)      posiadania pełni zdolności do czynności cywilno prawnych oraz korzystania z pełni
praw publicznych,
b)      niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, a w przypadku wybranej osoby
Zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaświadczenie o stanie zdrowia
7)          wypełniony kwestionariusz osobowy,
8)          oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawą z dnia 20 sierpnia 1997r. ochronie danych osobowych ( tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.)
w celu przeprowadzania naboru.
 
Wymagane dokumenty należy składać osobiście w siedzibie Urzędu Gminy w terminie do
dnia  9 czerwca 2010 r. do godz. 16 ºº w pokoju nr 17 lub pocztą na adres Urzędu, tj.
Urząd Gminy Ochotnica Dolna z dopiskiem „ Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika
Zakładu Gospodarki Komunalnej”  
 
5. INFORMACJE DODATKOWE
 
1)          oferty składane elektronicznie nie będą przyjmowane,
2)          aplikacje, które wpłyną do Urzędu Gminy Ochotnica Dolna po wyżej określonym
terminie nie będą rozpatrywane,
3)          oferty niekompletne zostaną odrzucone,
4)          spośród kandydatów, którzy złożyli komplet dokumentów w wymaganym terminie
zostaną wyłonione osoby, które przystąpią do testu kwalifikacyjnego,
 a następnie zostanie przeprowadzona z każdym z osobna rozmowa kwalifikacyjna,
5)          o terminie pisania testu i przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
zostaną powiadomieni pisemnie,
6)          informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej BIP:
 http://www.malopolska.pl/bip/ochotnica+dolna oraz na tablicy informacyjnej
w  budynku Urzędu Gminy w Ochotnicy Dolnej.

http://www.malopolska.pl/bip/ochotnica dolna

