Wiadomosci

Poniedziatek, 17 lutego 2020

Wojt Gminy Ochotnica Dolna ogtasza nabor na
wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
Ochotnica Dolna: Specjalista ds. budownictwa

A. Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Ochotnica, 34-452 Ochotnica Dolna, os. Dtubacze 160
B. Okreslenie stanowiska:

Specjalista ds. budownictwa.

C. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

1. Niezbedne:

obywatelstwo polskie, innego kraju Unii Europejskiej lub innych panstw, ktérych
obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa europejskiego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie RP na zasadach okreslonych w art.
11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U z
2018 poz. 1260 z pdzn. zm.)

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnos¢ za przestepstwo popelnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub
umys$lne przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

wyksztatcenie wyzsze, preferowane budownictwo lub inne techniczne pozwalajace
prawidtowo wykonywac zadan na stanowisku

udokumentowany co najmniej 2 lat stazu pracy w jednostce samorzadu terytorialnego.

prawo jazdy kat. B.

2. Dodatkowe:

preferowane uprawnienia budowlane, doSwiadczenie w zakresie dot. planowania i
realizacji inwestycji.

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych,

predyspozycje osobowosciowe (wysoka kultura osobista, kreatywnos¢, komunikatywnos$¢
w mowie i piSmie, umiejetno$¢ pracy w zespole, systematycznosé, odpornosc¢ na stres ),
znajomos¢ prawa samorzadowego,

znajomos¢ prawa budowlanego.



D. Do zadan wykonywanych na stanowisku nalezy w szczegdlnosci:

Zarzadzanie od strony realizacyjnej i rozliczeniowej, projektami twardymi realizowanymi
z funduszy transgranicznych,

Zarzadzanie projektami twardymi realizowanymi z udzialem partneréw krajowych i
zagranicznych,

Nadzo6r nad realizacja nowych inwestycji kubaturowych oraz zadan remontowych w
istniejacych budynkach komunalnych wraz z otoczeniem,

Nadz6r nad realizacja nowych inwestycji liniowych (gazociag, wodociag, energetyka,
teletechnika) oraz zadan remontowych w tej infrastrukturze,

Dokonywanie zgtoszen robdt budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe dla
zadan przez siebie zarzadzanych,

Sporzadzanie lub udzial w przygotowywaniu wnioskow dotacyjnych, dla zadan przez
siebie zarzadzanych,

Organizacja okresowych przegladéw stanu technicznego budynkéw komunalnych -
przeglady roczne i 5-letnie,

Organizacja okresowych przegladéw stanu technicznego placéow zabaw i zamontowanych
tam urzadzen,

Sporzadzanie drobnych wycen robét, szacunkéw kosztow, kosztoryséw inwestorskich - w
uzgodnieniu z bezposrednim przetozonym lub Wéjtem Gminy,

Sporzadzanie postepowan ofertowych na podstawie wewnetrznego Regulaminu Urzedu
Gminy wraz z zawarciem umowy dla zadan przez siebie zarzadzanych,

Weryfikowanie projektéw i kosztoryséw oraz zlecanie ich aktualizacji,

Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem, biezacym utrzymaniem i konserwacja
pomnikow i miejsc pamieci,

Nadzo6r nad eksploatacja i modernizacja obiektow sportowych i rekreacyjnych
stanowiacych mienie komunalne

Prowadzenie spraw zwigzanych z szacowaniem, usuwaniem i rozliczaniem

likwidowanych strat powodziowych i strat w infrastrukturze komunalnej powstatej w

wyniku dziatania zywiotu,

Utrzymywanie statego kontaktu z administratorami sieci w kwestii stwierdzanych awarii
i wykonywania robét naprawczych

Sporzadzanie sprawozdan i informacji z realizacji zadan inwestycyjnych wraz z

rozliczeniem materialowym oraz remontéw i biezacego utrzymania budynkéw i budowli

Opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw normatywnych, wzoréw dokumentacji

oraz wzorcow postepowania w sprawach budownictwa.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z przepisami.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta lub innych przetozonych
E. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
praca jednozmianowa w siedzibie Urzedu Gminy Ochotnica Dolna,

wymiar czasu pracy: pelny etat, w podstawowym systemie czasu pracy zgodnie

z obowiazujacym w Urzedzie Gminy Ochotnica Dolna Regulaminem Pracy,



pierwsza umowa o prace moze zosta¢ zawarta na czas okreslony z mozliwoscia
przedtuzenia jej na czas nieokreslony,

wynagrodzenie: zgodnie z obowiazujacym Regulaminem wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Ochotnica Dolna,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

F. W styczniu 2020 r. (miesiacu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia)
wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej os6b niepelnosprawnych, byl nizszy

niz 6%.

G. Wymagane dokumenty:

zyciorys,

list motywacyjny,

dokument poswiadczajacy wyksztatcenie ( dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow),

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
kserokopie swiadectw pracy,

oswiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o stanie zdrowia,

oswiadczenie o peinej zdolnos¢ do czynnosci prawnych i pelni praw publicznych,
oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku
z procesem rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000),

kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 poz.
1260 z p6zn. zm.), jest obowiazany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu

potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

- wszystkie dokumenty winny by¢ zlozone w jezyku polskim, oryginaly wlasnorecznie
podpisane przez kandydata, natomiast kserokopie winny by¢ poswiadczone przez

kandydata za zgodnos¢ z oryginalem.

H. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym
adresem zwrotnym, osobiscie w siedzibie urzedu lub poczta na adres: Urzad Gminy
Ochotnica Dolna z dopiskiem na kopercie ,, Nabdr na stanowisko pracy ds.
budownictwa”, w terminie do dnia 28 lutego 2020 roku do godz. 11°. Aplikacje,
ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Naboér na wolne stanowisko odbedzie sie w dwdch etapach i przeprowadzi go komisja
powolana przez Wdéjta Gminy Ochotnica Dolna,

I etap polegac bedzie na analizie formalnej dokumentéw,

II etap polega¢ bedzie na merytorycznej ocenie kandydatéw, ktéry moze sktadac sie

z testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej lub jednego z tych elementow,



Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana indywidualnie powiadomieni

o terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.ochotnica.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Ochotnica Dolna,

Informacje o kandydatach, ktdrzy zglosili sie do naboru, stanowia informacje publiczna
w zakresie objetym wymaganiami zwiazanymi ze stanowiskiem urzedniczym okreslonym
w ogloszeniu o naborze - podstawa prawna art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008

r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 poz. 1260 z p6zn. zm.).

Wéjt Gminy
Tadeusz Krolczyk



