Wiadomosci

Wtorek, 23 listopada 2021

Wojt Gminy Ochotnica Dolna zaprasza do
skladania ofert na zadanie , KOMPLEKSOWA
OBSLUGE BANKOWA BUDZETU GMINY
OCHOTNICA DOLNA ORAZ JE]J JEDNOSTEK
ORGANIZACY]JNYCH”

F.3052.11.2021.AG

Ochotnica Dolna, dnia 23 listopada 2021r.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NA ,KOMPLEKSOWA OBSLUGE BANKOWA BUDZETU GMINY OCHOTNICA DOLNA ORAZ
JEJ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH”

I. Zamawiajacy:

GMINA OCHOTNICA DOLNA
Os. Dtubacze 160

34-452 Ochotnica Dolna

NIP: 7352834179

Tel. 48 18 262 09 10

Fax 48 18 262 09 36

II. Podstawa prawna:

Postepowanie prowadzone przez Gmine Ochotnica Dolna - warto$¢ zamowienia nie
przekracza 130.000,00 zt. - na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn.zm) nie stosuje sie

przepisoOw wyzej wymienionej ustawy.

I1I. Okreslenie przedmiotu zapytania ofertowego.

Przedmiotem zapytania ofertowego jest prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej

budzetu Gminy Ochotnica Dolna oraz jej jednostek organizacyjnych, a w szczegdlnosci:



1. otwarcie i prowadzenie rachunku budzetu Gminy, rachunkéw biezacych podstawowych dla
Urzedu Gminy jako urzedu gminy oraz dla gminnych jednostek organizacyjnych, oraz

sporzadzanie codziennych wyciagéw bankowych w formie papierowej badz elektroniczne;j.

2. mozliwos$¢ otwierania w trakcie umowy nowych rachunkéw pomocniczych na wniosek
Gminy i jej jednostek organizacyjnych, w tym oprocentowanie tych rachunkéw ktére
otwierane sq na szczegolne programy finansowane ze srodkéw Unijnych Lub Budzetu

Panstwa, w przypadku gdy zachodzi koniecznos$¢ zatozenia rachunku oprocentowanego.

3. zapewnienie mozliwosci zatozenia i prowadzenia rachunkéw walutowych w ramach
rachunkoéw pomocniczych, na ktérych zlecenia pieniezne realizowane beda w walucie

zagranicznej,

4. zapewnienie systemu bankowosci elektronicznej jednolitej do obstugi wszystkich
rachunkow bankowych Zamawiajacego spetiajgcej standardy bezpiecznej komunikacji oraz

jego wdrozenie potaczone z przeszkoleniem pracownikéw wszystkich jednostek Gminy,

5. mozliwo$¢ uruchomienia kredytu w rachunku biezacym (w wysokosci ustalonej corocznie
w uchwale budzetowej) na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu

budzetu i sptacanego w tym samym roku, w ktorym zostanie zaciagniety,

6. realizowanie polecen przelewu w ramach bankowosci elektronicznej w walucie krajowej i

zagranicznej,

7. $wiadczenie ustugi przewalutowania,

8. realizacja wptat gotowkowych,

9. dokonywanie wyptat gotowkowych,

10. otwarcie i prowadzenie wirtualnych rachunkéw bankowych dla podatnikow Gminy
Ochotnica Dolna,

11. lokowanie wolnych srodkéw pienieznych z rachunku budzetu gminy na lokacie
OVERNIGHT, z mozliwoscia ich automatycznej prolongaty,

12. lokowanie wolnych $rodkéw pienieznych na lokatach terminowych z mozliwoscia ich

automatycznej prolongaty,

13. uznawanie i obciazanie rachunkéw bankowych w dniu dokonania operacji,

14. ustuge ,wyzerowania” wskazanych rachunkdw biezacych urzedu i jednostek

organizacyjnych Gminy, polegajaca na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot



pozostatych na rachunkach jednostek Gminy na wskazany rachunek (np. niewykorzystane

srodki, naliczone odsetki bankowe),

15. zapewnienie biezacej sprawnosci systemu bankowosci elektronicznej i jego obstugi

techniczne;j.

16. zapewnienie ptatnosci masowych z zakresu $mieci i podatkéw,

17. Przelewy dokonywane na rachunki w oddziale banku oraz innych oddziatach filiach

dokonywane beda bez optat,

18. Bank nie bedzie pobierat z tytutu obstugi bankowej Gminy Ochotnica Dolna zadnych

innych optat niz okreslone w zapytaniu,

19. Bank zawrze umowe z Gmina Ochotnica Dolna o prowadzenie obstugi bankowej na
warunkach zaoferowanych w niniejszej procedurze obejmujaca jednostki organizacyjne

Gminy wymienione w punkcie 4,

20. Wykonawca posiada oddzial, filie lub punkt kasowy w miejscowosci Ochotnica Dolna. W
przypadku nie posiadania przez wykonawce oddziatu/placéwki potozonej w miejscowosci
Ochotnica Dolna, wykonawca zobowiaze sie do otwarcia w terminie jednego miesiaca od
podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej przez

okres obowiazywania umowy w odlegtosci do 300 metrow od siedziby zamawiajacego.

21. Termin realizacji: od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2024 r.

Uwaga!

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo otwarcia dodatkowych rachunkéw bankowych dla Gminy
lub jednostek organizacyjnych, w okresie obowigzywania umowy, na warunkach okreslonych
w ofercie Banku wytonionego w niniejszej procedurze.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych srodkéw w innych bankach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ostatecznej oferty z wybranym podmiotem.

IV. Dodatkowe informacje mogace mie¢ wplyw na przedstawiona oferte:

1. Wykaz jednostek organizacyjnych

a) Budzet JST - Organ,

b) Urzad Gminy w Ochotnicy Dolnej

c) Zespot Szkolno - Przedszkolny im. majora Henryka Sucharskiego w Tylmanowej,
d) Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Tylmanowej,

e) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Ochotnicy Dolnej,

f) Szkota Podstawowa im. ks. prof. J. Tischnera w Ochotnicy Dolnej - Skrodne,



g) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Ochotnicy Gérnej,

h) Szkolne Schronisko Mtodziezowe , Ustrzyk” przy Szkole Podstawowej im. M. Konopnickiej
w Ochotnicy Gornej

i) Centrum Ustug Wspdlnych,

j) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ochotnicy Dolnej,

k) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Ochotnicy Dolnej,

2. Tlo$¢ prowadzonych rachunkéw bankowych w tym: dla Urzedu Gminy Ochotnica Dolna
oraz dla jednostek organizacyjnych - tacznie okoto 55 rachunkow w tym:

1. rachunki biezace,

2. rachunki pomocnicze, w tym:

a) sum depozytowych,

b) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

c¢) dochodéw jednostek i wydatkdw nimi finansowanych ,

d) inne,

3. okoto 7000 kont wirtualnych dla podatnikow,

3. Szacunkowa ilo$¢ przelewéw: ok. 3000 miesiecznie (w tym: ok 1500 - przelewy Swiadczen

np. 500+ i rodzinne).

4. Szacunkowa wysoko$¢ wyptat gotéwkowych: do ok 20.000,00.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych srodkéw w innych bankach.

V. Warunki dodatkowe

We wszystkich jednostkach obstuga rachunkéw prowadzona jest za posrednictwem

bankowosci elektronicznej.

VI. Osoby uprawnione do kontaktowania sie z bankami

Osoba uprawniong do kontaktowania sie z bankami w sprawach zwigzanych z przedmiotem
zapytania ofertowego jest Adam Gornicki tel. +48 18 262 09 10, e-mail:
skarbnik@ochotnica.pl

VII. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym.

1) W zapytaniu ofertowym moga wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:

1. ztoza oswiadczenia (zat.nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego), ze:

a) posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania prac lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) dysponuja niezbedna wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego,
c¢) sa bankiem,

d) znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajacej realizacje ztozonej oferty,



e) nie znajduja sie w trakcie postepowania upadtosciowego, w stanie upadtosci lub likwidacji,
2) Oferta sktadac sie powinna z trzech czesci, utozonych w podanej nizej kolejnosci:

1. czesci cenowej, sporzadzonej na osobnym formularzu, stanowigcym zatacznik Nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego,

2. o$wiadczenia i dokumentéw,

3. projektu umowy.

3) Oferenci przedstawiajq oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego. Nie
dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych. Oferta powinna by¢ czytelna, sporzadzona w
jezyku polskim i winna by¢ podpisana przez osobe uprawniona do reprezentacji Oferenta

badz upowaznionego przez niego przedstawiciela.

4) Wszystkie dokumenty, oswiadczenia i projekt umowy (parafowany) winny by¢ podpisane
przez osobe uprawniona do reprezentacji Oferenta, badz przez niego upowaznionego
przedstawiciela. Dokumenty przedstawione w formie kserokopii winny by¢ poswiadczone za
zgodnosc¢ z oryginalem przez osobe uprawniona do reprezentowania Oferenta lub osobe

przez niego upowazniona.

5) Oferent winien umiescic¢ oferte w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana do Organizatora

konkursu, na adres:

GMINA OCHOTNICA DOLNA
Os. Dtubacze 160
34-452 Ochotnica Dolna

oraz bedzie posiadac¢ oznaczenia:

»,Oferta na kompleksowa obstuge bankowa budzetu Gminy Ochotnica Dolna oraz jej
jednostek organizacyjnych”

Oferta cenowa powinna by¢ ztozona na osobnym formularzu, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia. Formularz powinien stanowic¢ pierwsza strone oferty (nie liczac

ewentualnej strony tytutowej i spisu tresci).

VIII. Szczegdtowa zawartos¢ oferty

1) Na formularzu czesci cenowej oferty (formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik Nr 1
nalezy podac:

1. miesieczna cene ryczaltowa brutto,

2. taczna cene ryczattowa brutto w okresie obowigzywania umowy.

2) Oswiadczenia i dokumenty:

1. o$wiadczenie Oferenta o spelnianiu warunkow udziatu w konkursie

2. aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania ofert. Obowiazek ten nie dotyczy podmiotow, ktére z mocy
prawa nie podlegaja wpisowi do rejestréw sadowych,

3. niezbedne pelnomocnictwa do reprezentowania Oferenta. Wymdg przedstawienia



pelnomocnictw dotyczy sytuacji, w ktérych oferta jest podpisywana przez osobe (osoby) inna
niz ujawniona we wlasciwym rejestrze sadowym jako uprawniona do reprezentacji Oferenta,
4. proponowany projekt umowy.

3) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Ochotnica Dolna, os. Dtubacze 160, 34-
452 Ochotnica Dolna, Sekretariacie Urzedu - w terminie do dnia 30 listopada 2021 roku, do

godziny 11.00.

IX. Kryteria oceny ofert i rozstrzygniecie konkursu

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: CENA - 100%. Cena ma
uwzglednia¢ wszystkie obowiazki przysztego wykonawcy zawarte w zapytaniu ofertowym.
1. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych. Cena jest wynagrodzeniem brutto
ryczattowym, ktore nie ulega zmianie przez caly okres obowiazywania umowy.

2. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene
zamowienia. W zwigzku z powyzszym zaleca sie doktadna analize opisu przedmiotu

zamowienia.

X. Zawarcie umowy

Zawarcie umowy nastapi w terminie uzgodnionym z wybranym bankiem, nie p6zniej niz 14

dni od daty podpisania powiadomienia o wyborze oferty.

XI. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia zapytania ofertowego bez dokonania
wyboru oferty bez podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygniecia, zostaja o nim

zawiadomieni wszyscy, ktorzy ztozyli oferte.

XII. Zataczniki

1. Zalacznik Nr 1 - Formularz Ofertowy

2. Zalacznik Nr 2 - Oswiadczenie

XIII. Dodatkowe oswiadczenia dotyczace RODO

1. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypeiniania obowiazkow
informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art. 14 RODO - zatacznik Nr 3

2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO - zatacznik Nr 4.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV) - 66.10.00.00-1 - Ustugi bankowe i inwestycyjne.



